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 “คูมือการใชงานสำหรับเจาหนาที่” ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อใชเปนคูมือสำหรับการอบรมความรูใหแก
เจาหนาที ่กรมการทองเที ่ยวสวนกลาง โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที ่ยว ภายใต “โครงการจัดทำ
แผนพัฒนาแหลงทองเที ่ยวเชิงพื ้นที ่เพื ่อรองรับการทองเที ่ยววิถีใหม ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565” มี
วัตถุประสงคเพื่อใหเจาหนาที ่กรมการทองเที่ยวสวนกลางที่เปนผู ดูแลระบบ ใหมีความรูความเขาใจในการ
ปฏิบัติงานผานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด โดยจัดใหมีการบรรยาย 
อภิปราย และฝกปฏิบัติความรูหัวขอตาง ๆ ใหแกผูเขารับการฝกอบรม  
 
 คณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้จะเปนประโยชนตอผูเขารับการฝกอบรมใหสามารถนำไปใช
เปนคูมือการใชงานระบบสำรวจและประเมินแหลงทองเที่ยวไทย ไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด
ตอผูใชงานตอไป 
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กรมการทองเท่ียว 

1. เขาสูระบบสำหรับผูเจาหนาท่ีกรมการทองเท่ียว 
1) เขาไปท่ีเว็บไซต https://tbs.dot.go.th/dotbk 

2) กรอก ชื่อผูใชงาน และรหัสผาน 
3) กรอกรหัสความปลอดภัย 
4) กดปุม “เขาสูระบบ” 

 
รูปที่ 1 หนาหลักระบบสำหรับผูสำรวจและประเมนิแหลงทองเทีย่ว 
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กรมการทองเท่ียว 

2. ภาพรวมระบบเขาสูระบบสำรวจและประเมินแหลงทองเท่ียวไทย  
เม่ือเจาหนาท่ีเขาสูระบบจะอยูท่ีหนาภาพรวม มีรายละเอียดดังนี้  

1) หมายเลข (1)เมนูระบบ เจาหนาท่ีแตละบัญชีจะมีเมนูการทำงานท่ีแตกตางกันแลวแตสิทธิแตท่ี
ไดรับ 

2) หมายเลข (2) แสดงแหลงทองเท่ียวท่ี Active ท้ังหมด 
3) หมายเลข (3) แสดงจำนวนผูสำรวจและประเมินแหลงทองเท่ียว 
4) หมายเลข (4) แสดงชื่อบัญชีท่ีเขาใชงานระบบ และการแจงเตือนตางๆ 
5) หมายเลข (5) แสดงรายการตรวจประเมินลาสุด 5 รายการ 
6) หมายเลข (6) แสดงรายการแหลงทองเท่ียวใหม 5 รายการลาสุด 
7) หมายเลข (7) แสดงรายการอางสิทธิ์ในการดูแลแหลงทองเท่ียว 5 รายการลาสุด 

 
รูปที่ 2 หนาภาพรวมของระบบหลังบานสำหรับเจาหนาที่กรมการทองเที่ยว 
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กรมการทองเท่ียว 

3. ขอความ 
เมนูขอความเปนการแจงเตือนตาง ๆ ท่ีมีความสำคัญกับผูใชงานผานกลองขอความ เชน แจงเตือนการแกไข 

แจงเตือนการตรวจสอบผูสมัครใชงานระบบ แจงเตือนการสงแบบประเมิน การแจงเตือนตาง ๆ ข้ึนอยูกับสิทธิ์และ
หนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจากการกำหนดสิทธิ์ในระบบ 

 
รูปที่ 3 หนาขอความ 
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กรมการทองเท่ียว 

4. รายการตรวจประเมิน 
เมนูรายการตรวจประเมินเปนหนาท่ีรวบรวมรายการตรวจประเมินท้ังหมดท่ีผูตรวจและประเมินแหลง
ทองเท่ียวสงเขามาแสดงตามเง่ือนไขการคนหา ดวยคำคนหา ชวงวันท่ีประเมิน สถานะ จังหวัดของแหลง
ทองเท่ียวท่ีประเมิน และหนวยงานท่ีประเมิน  ในแตละรายการประกอบการไปดวย  

1) สถานะตรวจประเมิน 
a. รอตรวจ หมายถึง รอเจาหนาท่ีสวนกลางท่ีไดรับสิทธิเขาไปตรวจสอบความถูกตองของแบบ

ประเมิน 
b. ตรวจสอบแลว หมายถึง เจาหนาท่ีสวนกลางไดเขาไปตรวจสอบเรียบรอยแลว 
c. ขอแกไข หมายถึง ผูตรวจประเมินไดรองขอการแกไขแบบตรวจประเมิน 

2) รายละเอียดประกอบดวย แหลงทองเท่ียวท่ีตรวจประเมิน จังหวัดของแหลงทองเท่ียว และประเภท
แหลงทองเท่ียว  
3) วันท่ีประเมิน(วันท่ีสงแบบประเมิน) 
4) ผูประเมินและสังกัด 
5) ผลการประเมิน ผาน/ไมผาน     

a. ไมผาน กรณีท่ีผลรวมอยางนอย 1 ดานคะแนนนอยกวา 60 คะแนน  
b. ผาน ผลรวมทุกดานมากวา 60 คะแนน 

 
รูปที่ 4 รายการตรวจประเมิน 
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กรมการทองเท่ียว 

5. ตรวจสอบแบบประเมินแหลงทองเท่ียว 
1) หนารายการตรวจประเมิน กดท่ีชื่อแหลงทองเท่ียวท่ีมี สถานะรอตรวจสอบ จะเปดหนารายละเอียด

แบบประเมินแหลงทองเท่ียว 

 
รูปที่ 5 รายละเอยีดแบบประเมนิแหลงทองเทีย่ว (1) 
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กรมการทองเท่ียว 

 
รูปที่ 6 รายละเอยีดแบบประเมนิแหลงทองเทีย่ว (2) 

2) กรณีตองการแกไขแบบประเมิน กด  เม่ือแกไขแบบประเมินเรียบรอยแลว (1) ใหกดปุม 
“บันทึก” (2) 

 
รูปที่ 7 แกไขแบบประเมนิ 
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กรมการทองเท่ียว 

3) กดปุม  จะปรากฏขอมูลผูตรวจประเมิน 

 
รูปที่ 8 ยืนยันการตรวจประเมิน 

  
4) กด ดาวนโหลด จะไดไฟล Word เพ่ือใชในการอางอิงตาง ๆ 
5) กด Export to PDF เพ่ือดาวนโหลดเปนไฟล PDF  

5.1 ผูตรวจประเมินแจงแกไขแบบประเมิน 

1) เลือกแบบประเมินท่ีมีสถานะ  หรือ จากทางอีเมล 

 
รูปที่ 9 ขอแกไขรายการตรวจประเมิน 
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รูปที่ 10 แจงแกไขผานอีเมล 

2) กดปุม  โดยระบบจะสงแจงเตือนการอนุมัติการแกไขไปยังอีเมล
ของผูขอแกไข 

 
รูปที่ 11 แบบประเมนิสถานะรองขอแกไข 
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6. ผูตรวจประเมิน 

6.1 ผูตรวจประเมิน/เจาของแหลง 
เมนูรายการผูตรวจประเมิน/เจาของแหลงเปนหนาท่ีรวบรวมรายชื่อผูสำรวจ/ตรวจประเมิน/

เจาของแหลงท่ีสงเขามาแสดงตามเง่ือนไขการคนหา ดวยคำคนหา ชื่อผูใชงาน ชื่อ-สกุล ชวงวันท่ีสมัคร 
ในแตละรายการจะมีสถานะ ดังนี้ 

a) รอตรวจสอบ หมายถึง รอเจาหนาท่ีสวนกลางท่ีไดรับสิทธิเขาไปตรวจสอบความถูกตองของ
ขอมูลผูสำรวจ/ตรวจประเมิน/เจาของแหลง 

b) ปกติ/เปดใชงาน หมายถึง เจาหนาท่ีสวนกลางไดเขาไปตรวจสอบเรียบรอยแลว 
c) ปดการใชงาน หมายถึง เจาหนาท่ีสวนกลางไดเขาไปตรวจสอบเรียบรอยแลวทำการปดการใช

งาน 

 
รูปที่ 12 รายการผูตรวจประเมิน/เจาของแหลง 
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6.1.1 เพ่ิมบัญชีผูตรวจประเมิน 

1) กดปุม   
2) กรอกขอมูลลงทะเบียนผูใชงานใหครบถวน  

 
รูปที่ 13 ลงทะเบียนผูใชงาน 

3) กดปุม “บันทึก” 
4) เลือกสถานะผูใชงาน ตำแหนง/ประเภท และสังกัดหนวยงาน 
5) กดปุม “บันทึก” 
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รูปที่ 14 รายละเอยีดผูใชงาน/เจาหนาที ่

6) กดปุม “สงอีเมลแจงเปดการใชงาน” เพ่ือแจงเปดการใชงานไปยังผูใชงานไปยังอีเมลท่ีไดกรอกไว
ในระบบ 

 

 
รูปที่ 15 อเีมลแจงเปดการใชงาน 
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6.1.2 แกไขชื่อผูใช 
 

1) เลือกรายชื่อท่ีตองการเปลี่ยนชื่อผูใช กดปุม “รายละเอียด” 

2) กด   จะปรากฏหนาจอแกไขชื่อผูใชงาน 
3) แกไขชื่อผูใชงาน จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 16 แกไขชือ่ผูใช 

 

6.1.3 เปลี่ยนรหัสผาน 
1) เลือกรายชื่อท่ีตองการเปลี่ยนรหัสผาน กดปุม “รายละเอียด” 
2) กดปุม “เปลี่ยนรหัสผาน” จะปรากฏหนาจอเปลี่ยนรหัสผาน 
3) กรอกรหัสผานใหม จากนั้นกดปุม “ยืนยันรหัสผาน” 

 
รูปที่ 17 เปล่ียนรหัสผาน 
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6.2 จัดการพ้ืนท่ีตรวจประเมิน (เพ่ิม/ลบ) 
กรณีท่ีไมตองการเลือกพ้ืนท่ีตรวจประเมิน เพ่ือใหผูตรวจประเมินสามารถตรวจประเมินไดทุกจังหวัด

ไมตองทำการเพ่ิมพ้ืนท่ีตรวจประเมิน 

1) เลือกรายชื่อท่ีตองการจัดการพ้ืนท่ีตรวจประเมิน กดปุม “รายละเอียด” 
2) กด “เพ่ิมพ้ืนท่ีตรวจประเมิน” (1) จะปรากฏหนาจอเลือกจังหวัดท่ีรับผิดชอบ  
3) เลือกจังหวัดท่ีรับผิดชอบ (2) จากนั้นกดปุม “บันทึก” (3) 

 
รูปที่ 18 เลือกพ้ืนที่รับผิดชอบ 
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7. แบบตรวจประเมิน 

7.1 เพ่ิมแบบตรวจประเมิน 
การเพ่ิมแบบตรวจประเมินจะเปนลักษณะของการเพ่ิมเวอรชันแบบตรวจประเมิน 

 
รูปที่ 19 รายการแบบตรวจมาตรฐาน 

1) กดปุม  เพ่ือเพ่ิมแบบตรวจมาตรฐาน 
2) จะปรากฏกลองเพ่ิมเวอรชันแบบประเมิน กรอกรายละเอียดใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 20 เพ่ิมแบบประเมิน 
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3) กดปุม “แกไข” เวอรชันแบบประเมินท่ีเพ่ิมเขามาใหม 
4) กดปุม “เพ่ิมหมวด/หัวขอ” เพ่ือเพ่ิมหมวด/หัวขอการประเมิน 

 
รูปที่ 21 หัวขอการประเมนิ 

5) กรอกหัวขอ จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 22 เพ่ิมหัวขอการประเมิน 

6) กดปุม  เพ่ือเพ่ิมหัวขอยอย 

 
รูปที่ 23 เพ่ิมหัวขอยอย 

7) กดปุม  เพ่ือเพ่ิมหัวขอแบบสอบถาม (1) จะปรากฏรายการหัวขอใหมเพ่ิมข้ึนมา 
(2) 

 
รูปที่ 24 เพ่ิมหัวขอแบบสอบถาม 

8) กดท่ี “หัวขอใหม” (1) จะปรากฏกลองใหแกไขขอมูล (2) ใหกรอกขอมุลใหครบถวน 
9) กดปุม  ตามจำนวนขอยอยท่ีไดระบุไว (3) เพ่ือกรอกรายละเอียดตัวชี้วัด (4) 
10) กดปุม “บันทึกขอนี้” 
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รูปที่ 25 รายละเอยีดหัวขอใหม 

 
รูปที่ 26 รายละเอยีดตัวชี้วัด 

 
รูปท่ี 27 หัวขอการประเมินท่ีเพ่ิม 
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11) เม่ือกรอกขอมูลแบบตรวจประเมินครบถวนเรียบรอยแลว สามารถกดปุม  เพ่ือดูแบบ
ประเมินแหลงทองเท่ียวท่ีเพ่ิมไวได 

 
รูปที่ 28 ตัวอยางประเมินแหลงทองเที่ยว 
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7.2 ปด/ปด แบบตรวจประเมิน 

 
รูปที่ 29 รายการแบบตรวจมาตรฐาน 

1) เลือกแบบตรวจประเมินท่ีตองการแกไขแลวกดปุม  เพ่ือเปด/ปดแบบตรวจประเมิน 
2) กดปุม “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 30 ยนืยันการบันทกึขอมูล 
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7.3 แกไขแบบตรวจประเมิน 
ผูใชงานสามารถแกไขแบบตรวจประเมินไดในกรณีท่ีแบบตรวจประเมินมีสถานะปดการใชงาน  

 

รูปที่ 31 รายการแบบตรวจมาตรฐาน 

1) เลือกแบบประเมินท่ีตองการแกไข กดปุม  

2) เม่ือแกไขรายละเอียดแบบตรวจมาตรฐานเรียบรอยแลว กดปุม “บันทึก” 

3) กรณีตองการแกไขหัวขอประเมินใหกดปุม  

4) แกไขหัวขอการประเมินเรียบรอยแลว กดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 32 หัวขอการประเมนิ 
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8. แหลงทองเท่ียว 

8.1 รายการแหลงทองเท่ียว 

 
รูปที่ 33 รายการแหลงทองเที่ยว 
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เม่ือกดท่ี รายละเอียด เว็บไซตจะแสดงหนา รายละเอียดแหลงทองเท่ียว ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

 
รูปที่ 34 รายละเอยีดแหลงทองเที่ยว 
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• ชื่อแหลงทองเท่ียว แสดงชื่อแหลงทองเท่ียวภาษาไทย ภาษาอังกฤษ รายละเอียดแหลงทองเท่ียว และ
การเปด/ปด การใชงาน 

 
รูปที่ 35 ชือ่แหลงทองเทีย่ว 

 
ผูใชงานสามารถ แกไขชื่อ ชื่อภาษาอังกฤษ หรือรายละเอียดแหลงทองเท่ียว และ เปด/ปดการใชงานได 

โดยการเลือกแกไขสวนท่ีตองการ ปุมบันทึกจะปรากกฏข้ึนมา เพ่ือใหทำการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 36 แกไขรายละเอยีดแหลงทองเที่ยว 

 

• ประวัติการแกไข ทุกครั้งท่ีมีการแกไขขอมูลแหลงทองเท่ียว จะสามารถดูไดจากเมนูนี้ 

 
รูปที่ 37 ประวัติการแกไข 
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กรมการทองเท่ียว 

• ประเภทแหลงทองเท่ียว แสดงประเภทแหลงทองเท่ียวของสถานท่ีทองเท่ียว  

 
รูปที่ 38 ประเภทแหลงทองเทีย่ว 

 
ผูใชงานสามารถแกไขประภทแหลงทองเท่ียวได โดยการเลือกแกไขสวนท่ีตองการ ปุมบันทึกจะปรากกฏ

ข้ึนมา เพ่ือใหทำการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 39 แกไขแหลงทองเทีย่ว 

• ท่ีอยูแหลงทองเท่ียว แสดงท่ีตั้งของแหลงทองเท่ียว  

 
รูปที่ 40 ทีต่ั้งแหลงทองเทีย่ว 

ผูใชงานสามารถแกไขท่ีอยูแหลงทองเท่ียวได โดยการเลือกแกไขสวนท่ีตองการ ปุมบันทึกจะปรากกฏ
ข้ึนมา เพ่ือใหทำการบันทึกขอมูล 
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กรมการทองเท่ียว 

 
รูปที่ 41 แกไขทีต่ั้งแหลงทองเทีย่ว 

 

• หนวยงาน/บุคคลท่ีดูแล แสดงรายการเจาของแหลงทองเท่ียวท่ีทำการอางสิทธิ์เปนผูดูแล 

 
รูปที่ 42 แหลงทองเทีย่วทีย่ังไมมีการอางสิทธิ์เปนผูดูแล 

 

• ภาพแหลงทองเท่ียว แสดงภาพแหลงทองเท่ียว หากแหลงทองเท่ียวไมมีรูปภาพ ระบบจะคนหา
รูปภาพจากพิกัด Google Map มาแสดงในเบื้องตนซ่ึงสามารถลบภาพออกในภายหลังได  

 
รูปที่ 43 คลังภาพ 
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กรมการทองเท่ียว 

ผูใชงานสามารถเพ่ิม หรือลบรูปแหลงทองเท่ียวได และสามารถเลือกภาพใหเปนหนาปกได โดยกดท่ี Set 
as cover image ดังนี้ 

1) กด  เพ่ือเพ่ิมรูปภาพ 
2) เลือกรูปภาพทีตองการ 

 
รูปที่ 44 เลือกภาพ 

3) จัดการภาพตามตองการ จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 45 จัดการภาพ 
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กรมการทองเท่ียว 

 
รูปที่ 46 ภาพที่เพ่ิมลาสุด 

4) เลือกภาพใหเปนหนาปกได โดยกดท่ี  จะแสดงภาพท่ีหนาเว็บไซตระบบ
สำรวจและประเมินแหลงทองเท่ียว ดังตัวอยางขางลาง 

 
รูปที่ 47 ตัวอยางแสดงภาพ cover image ที่หนาเว็บไซตระบบสำรวจและประเมินแหลงทองเทีย่ว 

5) กด  เม่ือตองการลบรูปภาพ หากภาพท่ีลบเปนภาพท่ีมาจาก Google Map จะข้ึนแจงเตือน
ดังภาพดานลาง 

 
รูปที่ 48 เปด/ปด การเรียกภาพอตัโนมัต ิ
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กรมการทองเท่ียว 

• รายการประเมิน แสดงขอมูลผลการประเมินของแหลงทองเท่ียว 

 
รูปที่ 49 รายการประเมนิ 

 ผูใชงานสามารถเลือกไตรมาส และป พ.ศ. เพ่ือดูผลการประเมินแตละไตรมาส และสามารถสงออกไฟล 
PDF ได ดังภาพดานลาง 

 
รูปที่ 50 ผลการประเมนิ 
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กรมการทองเท่ียว 

• ขอมูลแหลงทองเท่ียว จากฐานขอมูลเดิม (ถามี) 

 
รูปที่ 51 ขอมูลแหลงทองเที่ยวจากฐานขอมลูเดิม 

• แผนท่ี แสดงพิกัดทางภูมิศาสตร (ละติจูด, ลองจิจูด) 

 
รูปที่ 52 พิกดัทางภูมิศาสตร 
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กรมการทองเท่ียว 

ผูใชงานสามารถ แกไขพิกัดใหม ดวยการคนหาพิกัด (1) มารคจุด (A) หรือวาด Polygon (B) บนแผนท่ีเพ่ือ
แกไขพิกัดแหลงทองเท่ียวไดโดยกดท่ีแถบปุมเครื่องมือดานบนสุดของแผนท่ี โดยการเลือกแกไขพิกัดท่ีตองการ ปุม
บันทึกจะปรากกฏข้ึนมา เพ่ือใหทำการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 53 คนหาพิกัด 

 

 
รูปที่ 54 มารคจุด 
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กรมการทองเท่ียว 

 
รูปที่ 55 วาด Polygon 

8.2 เปด/ปด แหลงทองเท่ียว 

 
รูปที่ 56 รายการแหลงทองเที่ยว 

  เลือกแหลงทองเท่ียวท่ีตองการเปด/ปด จากนั้นกดปุม  เพ่ือเปด/ปด การใชงานแหลง
ทองเท่ียว 
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กรมการทองเท่ียว 

8.3 ตรวจสอบรายการขออางสิทธิ์ 
1) ไปท่ีเมนูหลัก แหลงทองเท่ียว เมนูยอย รายการขออางสิทธิ์ 
2) เลือก แหลงทองเท่ียวท่ีอยูในสถานะรอตรวจสอบ 

 
รูปที่ 57 รายการขออางสิทธิ ์

3) ตรวจสอบความถูกตองของผูอางสิทธิ์ จากนั้นกดปุม ใหสิทธิ์ หรือ ปฏิเสธ 

 
รูปที่ 58 รายละเอยีดการอางสิทธิ ์
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ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  

  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

32 
 

กรมการทองเท่ียว 

4) เม่ือใหสิทธิ์แลว จะปรากฏสถานะ   และ  โดยผูดูแลระบบสามารถ
ยกเลิกตรวจสอบสิทธิ์ได ดังภาพดานลาง 

 
รูปที่ 59 ผูขออางสิทธิ์ไดรับสิทธิ ์

8.4 ตรวจสอบแหลงทองเท่ียวท่ีถูกเพ่ิมจากผูตรวจประเมิน/เจาของแหลงทองเท่ียว (แหลงสรางใหม) 
1) ไปท่ีเมนูหลัก แหลงทองเท่ียว เมนูยอย แหลงสรางใหม 
2) เลือก แหลงทองเท่ียวท่ีอยูในสถานะรอเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

 
รูปที่ 60 รายการแหลงทองเที่ยวสรางใหม 
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กรมการทองเท่ียว 

3) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลแหลงทองเท่ียวแหลงใหม จากนั้นกดปุม “ลงผลการตรวจสอบ” 
(1) และเลือกลงผลการตรวจสอบแหลงทองเท่ียว (2) แลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 61 ลงผลการตรวจสอบแหลงทองเทีย่ว 

• กรณีลงผลการตรวจเปนแกไข ใหกรอกเหตุผลแลวกดปุม “บันทึก” สถานะแหลงทองเท่ียว
แหงใหมเปน เจาหนาท่ีแจงแกไข 

 
รูปที่ 62 ลงผลการตรวจสอบแหลงทองเทีย่ว แกไข 

 

 
รูปที่ 63 แหลงทองเทีย่วสถานะเจาหนาทีแ่จงแกไข 

• กรณีลงผลการตรวจเปนไมผาน ใหกรอกเหตุผลแลวกดปุม “บันทึก” สถานะแหลงทองเท่ียว
แหงใหมเปน เสร็จสิ้น/ปฏิเสธ 

 

 
รูปที่ 64 ลงผลการตรวจสอบแหลงทองเทีย่ว ไมผาน 
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กรมการทองเท่ียว 

 
รูปที่ 65 แหลงทองเทีย่วสถานะเสรจ็ส้ิน/ปฏิเสธ 

• กรณีลงผลการตรวจเปนผาน แลวกด “บันทึก” สถานะแหลงทองเท่ียวแหงใหมเปน เสร็จ
สิ้น/ผาน โดยสถานท่ีทองเท่ียวแหงใหมนี้จะปรากฏท่ีเมนูหลัก แหลงทองเท่ียว เมนูยอย 
รายการแหลงทองเท่ียวดวย 

 
รูปที่ 66 ลงผลการตรวจสอบแหลงทองเทีย่ว ผาน 

 

 
รูปที่ 67 แหลงทองเทีย่วสถานะเสรจ็ส้ิน/ผาน 
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9. รายงาน 

9.1 รายงานผลประเมิน 10 ดาน 
1) ไปท่ีเมนูหลัก กด รายงาน  
2) กดเมนู  ผลตรวจประเมิน 10 ดาน 
3) เลือกกรองขอมูลตามท่ีตองการ จากนั้นกดปุม  

4) หากตองการสงออกขอมูล กดปุม   
 

 
รูปที่  68 รายงานผลประเมนิ 10 ดาน 
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9.2 รายงานผลตรวจประเมินประเภทแหลงทองเท่ียว 
1) ไปท่ีเมนูหลักกด รายงาน  
2) กดเมนู ผลการตรวจประเมินประเภทแหลงทองเท่ียว 

5) เลือกปงบประมาณ จากนั้นกดปุม  

6) หากตองการสงออกขอมูล กดปุม   
 

 
รูปที่ 69 รายงานผลตรวจประเมนิประเภทแหลงทองเที่ยว 
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9.3 รายงานผลตรวจประเมินรายจังหวัด 
3) ไปท่ีเมนูหลักกด รายงาน  
4) กดเมนู ผลการตรวจประเมินรายจังหวัด 

7) เลือกปงบประมาณ จากนั้นกดปุม  

8) หากตองการสงออกขอมูล กดปุม   

 
รูปที่ 70 รายงานผลตรวจประเมนิรายจังหวดั 
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10. การตั้งคาระบบและขอมูลพ้ืนฐาน 
การตั้งคาตางๆของระบบ เพ่ือใชเปนขอมูลพ้ืนฐานในการใชงานของระบบ เชน คาอีเมลในการสงออก 

เพ่ิม ลบ แกไข จังหวัด ตำบล อำเภอ ประเภทบัญชี ประแหลงทองเท่ียว และสำนักงาน/หนวยงาน เปนตน 

10.1 อีเมล 
1) ไปท่ีเมนูหลัก ตั้งคาระบบ เมนูยอย ตั้งคาอีเมล 
2) กรอกขอมุลท่ีตองการแกไข 
3) กดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 71 การตั้งคาอีเมล 
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10.2 จังหวัด 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย จังหวัด 
2) หากตองการคนหาจังหวัด กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเปด/ปดการใชงานจังหวัด กดท่ีปุม  
4) หากตองการแกไขขอมูลของจังหวัด ใหเลือกจังหวัดท่ีตองการแกไขเพ่ือแกไขขอมูล กดปุม  
เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 72 รายการจงัหวัด 
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10.3 อำเภอ 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย อำเภอ 
2) หากตองการคนหาอำเภอ กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเปด/ปดการใชงานอำเภอ กดท่ีปุม  
4) หากตองการแกไขขอมูลของอำเภอ ใหเลือกอำเภอท่ีตองการแกไขเพ่ือแกไขขอมูล กดปุม   
เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 73 รายการอำเภอ 
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10.4 ตำบล 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย ตำบล 
2) หากตองการคนหาตำบล กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเปด/ปดการใชงานตำบล กดท่ีปุม  
4) หากตองการแกไขขอมูลของตำบล ใหเลือกตำบลท่ีตองการแกไขเพ่ือแกไขขอมูล กดปุม   
เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 74 รายการตำบล 
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10.5 ประเภทผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย ประเภทผูใชงาน 
2) หากตองการคนหาประเภทผูใชงาน กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเพ่ิมประเภทผูใชงาน กด  เพ่ือเพ่ิมผูใชงานแลวกดปุม “บันทึก” 
4) หากตองการแกไขขอมูลของประเภทผูใชงาน ใหเลือกประเภทผูใชงานท่ีตองการแกไขเพ่ือแกไข

ขอมูล 
กดปุม  เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 

 
รูปที่ 75 รายการประเภทผูใชงาน 
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10.6 ประเภทแหลงทองเท่ียว 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย ประเภทแหลงทองเท่ียว 
2) หากตองการคนหาประเภทแหลงทองเท่ียวกรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการแกไขขอมูลของประเภทแหลงทองเท่ียว ใหเลือกประเภทแหลงทองเท่ียวท่ีตองการ

แกไขเพ่ือแกไขขอมูล กดปุม  เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 
 

 
รูปที่ 76 รายการประเภทแหลงทองเทีย่ว 
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10.7 สำนักงาน/หนวยงาน 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย สำนักงาน/หนวยงาน 
2) หากตองการคนหาสำนักงาน/หนวยงาน กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเพ่ิมสำนักงาน/หนวยงาน กด  เพ่ือเพ่ิมสำนักงาน/หนวยงานแลวกดปุม “บันทึก” 
4) หากตองการแกไขขอมูลของสำนักงาน/หนวยงาน ใหเลือกสำนักงาน/หนวยงานท่ีตองการแกไข

เพ่ือแกไขขอมูล กดปุม  เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 77 รายการสำนักงาน/หนวยงาน 
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11. ผูใชงาน 
สวนของการจัดการขอมูลผูใชงานในระบบท้ังหมด โดยสามารถเพ่ิม ลบ แกไข ปรับสถานะผูใชงาน รวมถึงการ

ดูประวัติการเขาใชงานและกำหนดสิทธิในการเขาใชงานระบบ 

11.1 รายการผูใชงาน 
แสดงรายการผูใชงานท้ังหมดในระบบท้ังเจาหนาท่ีและผูตรวจและประเมินแหลงทองเท่ียว สามารถคนหาโดย

กรองขอมูลตามคำคนหา สถานะบัญชี ประเภทผูใชงาน และหนวยงาน 

 
รูปที่ 78 รายการผูใชงาน 
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11.2 เพ่ิมบัญชีผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนารายการผูใชงาน กดปุม  เพ่ือเพ่ิมบัญชี 
2) เลือกประเภทบัญชีผูใชงาน (1) 
3) กรอกขอมูลชื่อผูใชงาน รหัสผาน เพศ ชื่อ-สุกล อีเมล และเบอรโทรศัพทใหครบถวน (2) 
4) กดปุม “บันทึก” (3) 

 
รูปที่  79 เพ่ิมบัญชีผูใชงาน 
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11.3 แกไขบัญชีผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนารายการผูงานเลือกบัญชีท่ีตองการแกไข  
2) ปรับแกไขสวนขอมูลท่ีตองการแกไข (1) 
3) กดปุม “บันทึก” (2) 

 
รูปที่  80 แกไขขอมูลผูใชงาน 
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กรมการทองเท่ียว 

11.4 แกไขสถานะบัญชีผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนารายการผูงานเลือกบัญชีท่ีตองการแกไข 
2) เลือกสถานะผูใชงาน (1) ปกติ รอตรวจสอบ หรือ ปดการใชงาน  (2) 
3) กดปุม “บันทึก” (3) 

 
รูปที่ 81 แกไขสถานะผูใชงาน 
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กรมการทองเท่ียว 

11.5 แกไขสิทธิ์บัญชีผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนารายการผูงาน กดเลือกบัญชีท่ีตองการแกไขสิทธิ 
2) เลือก Role (1)  
3) เลือก แกไขสิทธิ์ (2) 

 
รูปที่  82 แกไขสิทธิก์ารใชงาน 

4) เลือกสิทธิ์การใชงานท่ี 
5) กดปุม “บันทึก” 
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กรมการทองเท่ียว 

 
รูปที่  83 แกไขสิทธิก์ารใชงาน 
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กรมการทองเท่ียว 

11.6 แกไขชื่อผูใช 
1) เลือกรายชื่อท่ีตองการเปลี่ยนชื่อผูใช กดปุม “รายละเอียด” 

2) กด  จะปรากฏหนาจอแกไขชื่อผูใชงาน 
3) แกไขชื่อผูใชงาน จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 84 แกไขชือ่ผูใช 

11.7 เปลี่ยนรหัสผาน 
1) เลือกรายชื่อท่ีตองการเปลี่ยนรหัสผาน กดปุม “รายละเอียด” 
2) กดปุม “เปลี่ยนรหัสผาน” จะปรากฏหนาจอเปลี่ยนรหัสผาน 
3) กรอกรหัสผานใหม จากนั้นกดปุม “ยืนยันรหัสผาน” 

 
รูปที่ 85 เปล่ียนรหัสผาน 
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กรมการทองเท่ียว 

11.8 ประวัติการเขาใชงานรายการผูใชงาน 
ขอมูลประวัติการเขาใชงานของบัญชีผูใชงาน สามารถตรวจสอบการเขาใชงานและคนหาไดตามคำคนหาและ

ชวงวันท่ีเขาใชงาน 

 
รูปที่ 86 ประวัติการใชงาน 
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