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คำนำ 
 

 “คูมือการใชงานสำหรับเจาหนาที่” ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อใชเปนคูมือสำหรับการอบรมความรูใหแก
เจาหนาที ่กรมการทองเที ่ยวสวนกลาง โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที ่ยว ภายใต “โครงการจัดทำ
แผนพัฒนาแหลงทองเที ่ยวเชิงพื ้นที ่เพื ่อรองรับการทองเที ่ยววิถีใหม ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565” มี
วัตถุประสงคเพื่อใหเจาหนาที ่กรมการทองเที่ยวสวนกลางที่เปนผู ดูแลระบบ ใหมีความรูความเขาใจในการ
ปฏิบัติงานผานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด โดยจัดใหมีการบรรยาย 
อภิปราย และฝกปฏิบัติความรูหัวขอตาง ๆ ใหแกผูเขารับการฝกอบรม  
 
 คณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้จะเปนประโยชนตอผูเขารับการฝกอบรมใหสามารถนำไปใช
เปนคูมือการใชงานระบบสำรวจและประเมินแหลงทองเที่ยวไทย ไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด
ตอผูใชงานตอไป 
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กรมการทองเท่ียว 

1. เขาสูระบบสำหรับผูเจาหนาท่ีกรมการทองเท่ียว 
1) เขาไปท่ีเว็บไซต https://tbs.dot.go.th/dotbk 

2) กรอก ชื่อผูใชงาน และรหัสผาน 
3) กรอกรหัสความปลอดภัย 
4) กดปุม “เขาสูระบบ” 

 
รูปที่ 1 หนาหลักระบบสำหรับผูสำรวจและประเมนิแหลงทองเทีย่ว 
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กรมการทองเท่ียว 

2. ภาพรวมระบบเขาสูระบบสำรวจและประเมินแหลงทองเท่ียวไทย  
เม่ือเจาหนาท่ีเขาสูระบบจะอยูท่ีหนาภาพรวม มีรายละเอียดดังนี้  

1) หมายเลข (1)เมนูระบบ เจาหนาท่ีแตละบัญชีจะมีเมนูการทำงานท่ีแตกตางกันแลวแตสิทธิแตท่ี
ไดรับ 

2) หมายเลข (2) แสดงแหลงทองเท่ียวท่ี Active ท้ังหมด 
3) หมายเลข (3) แสดงจำนวนผูสำรวจและประเมินแหลงทองเท่ียว 
4) หมายเลข (4) แสดงชื่อบัญชีท่ีเขาใชงานระบบ และการแจงเตือนตางๆ 
5) หมายเลข (5) แสดงรายการตรวจประเมินลาสุด 5 รายการ 
6) หมายเลข (6) แสดงรายการแหลงทองเท่ียวใหม 5 รายการลาสุด 
7) หมายเลข (7) แสดงรายการอางสิทธิ์ในการดูแลแหลงทองเท่ียว 5 รายการลาสุด 

 
รูปที่ 2 หนาภาพรวมของระบบหลังบานสำหรับเจาหนาที่กรมการทองเที่ยว 
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กรมการทองเท่ียว 

3. ขอความ 
เมนูขอความเปนการแจงเตือนตาง ๆ ท่ีมีความสำคัญกับผูใชงานผานกลองขอความ เชน แจงเตือนการแกไข 

แจงเตือนการตรวจสอบผูสมัครใชงานระบบ แจงเตือนการสงแบบประเมิน การแจงเตือนตาง ๆ ข้ึนอยูกับสิทธิ์และ
หนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจากการกำหนดสิทธิ์ในระบบ 

 
รูปที่ 3 หนาขอความ 
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กรมการทองเท่ียว 

4. รายการตรวจประเมิน 
เมนูรายการตรวจประเมินเปนหนาท่ีรวบรวมรายการตรวจประเมินท้ังหมดท่ีผูตรวจและประเมินแหลง
ทองเท่ียวสงเขามาแสดงตามเง่ือนไขการคนหา ดวยคำคนหา ชวงวันท่ีประเมิน สถานะ จังหวัดของแหลง
ทองเท่ียวท่ีประเมิน และหนวยงานท่ีประเมิน  ในแตละรายการประกอบการไปดวย  

1) สถานะตรวจประเมิน 
a. รอตรวจ หมายถึง รอเจาหนาท่ีสวนกลางท่ีไดรับสิทธิเขาไปตรวจสอบความถูกตองของแบบ

ประเมิน 
b. ตรวจสอบแลว หมายถึง เจาหนาท่ีสวนกลางไดเขาไปตรวจสอบเรียบรอยแลว 
c. ขอแกไข หมายถึง ผูตรวจประเมินไดรองขอการแกไขแบบตรวจประเมิน 

2) รายละเอียดประกอบดวย แหลงทองเท่ียวท่ีตรวจประเมิน จังหวัดของแหลงทองเท่ียว และประเภท
แหลงทองเท่ียว  
3) วันท่ีประเมิน(วันท่ีสงแบบประเมิน) 
4) ผูประเมินและสังกัด 
5) ผลการประเมิน ผาน/ไมผาน     

a. ไมผาน กรณีท่ีผลรวมอยางนอย 1 ดานคะแนนนอยกวา 60 คะแนน  
b. ผาน ผลรวมทุกดานมากวา 60 คะแนน 

 
รูปที่ 4 รายการตรวจประเมิน 
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กรมการทองเท่ียว 

5. ตรวจสอบแบบประเมินแหลงทองเท่ียว 
1) หนารายการตรวจประเมิน กดท่ีชื่อแหลงทองเท่ียวท่ีมี สถานะรอตรวจสอบ จะเปดหนารายละเอียด

แบบประเมินแหลงทองเท่ียว 

 
รูปที่ 5 รายละเอยีดแบบประเมนิแหลงทองเทีย่ว (1) 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  

  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

6 
 

กรมการทองเท่ียว 

 
รูปที่ 6 รายละเอยีดแบบประเมนิแหลงทองเทีย่ว (2) 

2) กรณีตองการแกไขแบบประเมิน กด  เม่ือแกไขแบบประเมินเรียบรอยแลว (1) ใหกดปุม 
“บันทึก” (2) 

 
รูปที่ 7 แกไขแบบประเมนิ 

 
 
 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
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  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

7 
 

กรมการทองเท่ียว 

3) กดปุม  จะปรากฏขอมูลผูตรวจประเมิน 

 
รูปที่ 8 ยืนยันการตรวจประเมิน 

  
4) กด ดาวนโหลด จะไดไฟล Word เพ่ือใชในการอางอิงตาง ๆ 
5) กด Export to PDF เพ่ือดาวนโหลดเปนไฟล PDF  

5.1 ผูตรวจประเมินแจงแกไขแบบประเมิน 

1) เลือกแบบประเมินท่ีมีสถานะ  หรือ จากทางอีเมล 

 
รูปที่ 9 ขอแกไขรายการตรวจประเมิน 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
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กรมการทองเท่ียว 

 
รูปที่ 10 แจงแกไขผานอีเมล 

2) กดปุม  โดยระบบจะสงแจงเตือนการอนุมัติการแกไขไปยังอีเมล
ของผูขอแกไข 

 
รูปที่ 11 แบบประเมนิสถานะรองขอแกไข 

 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  
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กรมการทองเท่ียว 

6. ผูตรวจประเมิน 

6.1 ผูตรวจประเมิน/เจาของแหลง 
เมนูรายการผูตรวจประเมิน/เจาของแหลงเปนหนาท่ีรวบรวมรายชื่อผูสำรวจ/ตรวจประเมิน/

เจาของแหลงท่ีสงเขามาแสดงตามเง่ือนไขการคนหา ดวยคำคนหา ชื่อผูใชงาน ชื่อ-สกุล ชวงวันท่ีสมัคร 
ในแตละรายการจะมีสถานะ ดังนี้ 

a) รอตรวจสอบ หมายถึง รอเจาหนาท่ีสวนกลางท่ีไดรับสิทธิเขาไปตรวจสอบความถูกตองของ
ขอมูลผูสำรวจ/ตรวจประเมิน/เจาของแหลง 

b) ปกติ/เปดใชงาน หมายถึง เจาหนาท่ีสวนกลางไดเขาไปตรวจสอบเรียบรอยแลว 
c) ปดการใชงาน หมายถึง เจาหนาท่ีสวนกลางไดเขาไปตรวจสอบเรียบรอยแลวทำการปดการใช

งาน 

 
รูปที่ 12 รายการผูตรวจประเมิน/เจาของแหลง 
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กรมการทองเท่ียว 

 

6.1.1 เพ่ิมบัญชีผูตรวจประเมิน 

1) กดปุม   
2) กรอกขอมูลลงทะเบียนผูใชงานใหครบถวน  

 
รูปที่ 13 ลงทะเบียนผูใชงาน 

3) กดปุม “บันทึก” 
4) เลือกสถานะผูใชงาน ตำแหนง/ประเภท และสังกัดหนวยงาน 
5) กดปุม “บันทึก” 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
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รูปที่ 14 รายละเอยีดผูใชงาน/เจาหนาที ่

6) กดปุม “สงอีเมลแจงเปดการใชงาน” เพ่ือแจงเปดการใชงานไปยังผูใชงานไปยังอีเมลท่ีไดกรอกไว
ในระบบ 

 

 
รูปที่ 15 อเีมลแจงเปดการใชงาน 
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6.1.2 แกไขชื่อผูใช 
 

1) เลือกรายชื่อท่ีตองการเปลี่ยนชื่อผูใช กดปุม “รายละเอียด” 

2) กด   จะปรากฏหนาจอแกไขชื่อผูใชงาน 
3) แกไขชื่อผูใชงาน จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 16 แกไขชือ่ผูใช 

 

6.1.3 เปลี่ยนรหัสผาน 
1) เลือกรายชื่อท่ีตองการเปลี่ยนรหัสผาน กดปุม “รายละเอียด” 
2) กดปุม “เปลี่ยนรหัสผาน” จะปรากฏหนาจอเปลี่ยนรหัสผาน 
3) กรอกรหัสผานใหม จากนั้นกดปุม “ยืนยันรหัสผาน” 

 
รูปที่ 17 เปล่ียนรหัสผาน 
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6.2 จัดการพ้ืนท่ีตรวจประเมิน (เพ่ิม/ลบ) 
กรณีท่ีไมตองการเลือกพ้ืนท่ีตรวจประเมิน เพ่ือใหผูตรวจประเมินสามารถตรวจประเมินไดทุกจังหวัด

ไมตองทำการเพ่ิมพ้ืนท่ีตรวจประเมิน 

1) เลือกรายชื่อท่ีตองการจัดการพ้ืนท่ีตรวจประเมิน กดปุม “รายละเอียด” 
2) กด “เพ่ิมพ้ืนท่ีตรวจประเมิน” (1) จะปรากฏหนาจอเลือกจังหวัดท่ีรับผิดชอบ  
3) เลือกจังหวัดท่ีรับผิดชอบ (2) จากนั้นกดปุม “บันทึก” (3) 

 
รูปที่ 18 เลือกพ้ืนที่รับผิดชอบ 
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7. แบบตรวจประเมิน 

7.1 เพ่ิมแบบตรวจประเมิน 
การเพ่ิมแบบตรวจประเมินจะเปนลักษณะของการเพ่ิมเวอรชันแบบตรวจประเมิน 

 
รูปที่ 19 รายการแบบตรวจมาตรฐาน 

1) กดปุม  เพ่ือเพ่ิมแบบตรวจมาตรฐาน 
2) จะปรากฏกลองเพ่ิมเวอรชันแบบประเมิน กรอกรายละเอียดใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 20 เพ่ิมแบบประเมิน 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
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3) กดปุม “แกไข” เวอรชันแบบประเมินท่ีเพ่ิมเขามาใหม 
4) กดปุม “เพ่ิมหมวด/หัวขอ” เพ่ือเพ่ิมหมวด/หัวขอการประเมิน 

 
รูปที่ 21 หัวขอการประเมนิ 

5) กรอกหัวขอ จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 22 เพ่ิมหัวขอการประเมิน 

6) กดปุม  เพ่ือเพ่ิมหัวขอยอย 

 
รูปที่ 23 เพ่ิมหัวขอยอย 

7) กดปุม  เพ่ือเพ่ิมหัวขอแบบสอบถาม (1) จะปรากฏรายการหัวขอใหมเพ่ิมข้ึนมา 
(2) 

 
รูปที่ 24 เพ่ิมหัวขอแบบสอบถาม 

8) กดท่ี “หัวขอใหม” (1) จะปรากฏกลองใหแกไขขอมูล (2) ใหกรอกขอมุลใหครบถวน 
9) กดปุม  ตามจำนวนขอยอยท่ีไดระบุไว (3) เพ่ือกรอกรายละเอียดตัวชี้วัด (4) 
10) กดปุม “บันทึกขอนี้” 
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รูปที่ 25 รายละเอยีดหัวขอใหม 

 
รูปที่ 26 รายละเอยีดตัวชี้วัด 

 
รูปท่ี 27 หัวขอการประเมินท่ีเพ่ิม 
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11) เม่ือกรอกขอมูลแบบตรวจประเมินครบถวนเรียบรอยแลว สามารถกดปุม  เพ่ือดูแบบ
ประเมินแหลงทองเท่ียวท่ีเพ่ิมไวได 

 
รูปที่ 28 ตัวอยางประเมินแหลงทองเที่ยว 
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7.2 ปด/ปด แบบตรวจประเมิน 

 
รูปที่ 29 รายการแบบตรวจมาตรฐาน 

1) เลือกแบบตรวจประเมินท่ีตองการแกไขแลวกดปุม  เพ่ือเปด/ปดแบบตรวจประเมิน 
2) กดปุม “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 30 ยนืยันการบันทกึขอมูล 
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7.3 แกไขแบบตรวจประเมิน 
ผูใชงานสามารถแกไขแบบตรวจประเมินไดในกรณีท่ีแบบตรวจประเมินมีสถานะปดการใชงาน  

 

รูปที่ 31 รายการแบบตรวจมาตรฐาน 

1) เลือกแบบประเมินท่ีตองการแกไข กดปุม  

2) เม่ือแกไขรายละเอียดแบบตรวจมาตรฐานเรียบรอยแลว กดปุม “บันทึก” 

3) กรณีตองการแกไขหัวขอประเมินใหกดปุม  

4) แกไขหัวขอการประเมินเรียบรอยแลว กดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 32 หัวขอการประเมนิ 
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8. แหลงทองเท่ียว 

8.1 รายการแหลงทองเท่ียว 

 
รูปที่ 33 รายการแหลงทองเที่ยว 
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เม่ือกดท่ี รายละเอียด เว็บไซตจะแสดงหนา รายละเอียดแหลงทองเท่ียว ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

 
รูปที่ 34 รายละเอยีดแหลงทองเที่ยว 
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• ชื่อแหลงทองเท่ียว แสดงชื่อแหลงทองเท่ียวภาษาไทย ภาษาอังกฤษ รายละเอียดแหลงทองเท่ียว และ
การเปด/ปด การใชงาน 

 
รูปที่ 35 ชือ่แหลงทองเทีย่ว 

 
ผูใชงานสามารถ แกไขชื่อ ชื่อภาษาอังกฤษ หรือรายละเอียดแหลงทองเท่ียว และ เปด/ปดการใชงานได 

โดยการเลือกแกไขสวนท่ีตองการ ปุมบันทึกจะปรากกฏข้ึนมา เพ่ือใหทำการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 36 แกไขรายละเอยีดแหลงทองเที่ยว 

 

• ประวัติการแกไข ทุกครั้งท่ีมีการแกไขขอมูลแหลงทองเท่ียว จะสามารถดูไดจากเมนูนี้ 

 
รูปที่ 37 ประวัติการแกไข 
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• ประเภทแหลงทองเท่ียว แสดงประเภทแหลงทองเท่ียวของสถานท่ีทองเท่ียว  

 
รูปที่ 38 ประเภทแหลงทองเทีย่ว 

 
ผูใชงานสามารถแกไขประภทแหลงทองเท่ียวได โดยการเลือกแกไขสวนท่ีตองการ ปุมบันทึกจะปรากกฏ

ข้ึนมา เพ่ือใหทำการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 39 แกไขแหลงทองเทีย่ว 

• ท่ีอยูแหลงทองเท่ียว แสดงท่ีตั้งของแหลงทองเท่ียว  

 
รูปที่ 40 ทีต่ั้งแหลงทองเทีย่ว 

ผูใชงานสามารถแกไขท่ีอยูแหลงทองเท่ียวได โดยการเลือกแกไขสวนท่ีตองการ ปุมบันทึกจะปรากกฏ
ข้ึนมา เพ่ือใหทำการบันทึกขอมูล 
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รูปที่ 41 แกไขทีต่ั้งแหลงทองเทีย่ว 

 

• หนวยงาน/บุคคลท่ีดูแล แสดงรายการเจาของแหลงทองเท่ียวท่ีทำการอางสิทธิ์เปนผูดูแล 

 
รูปที่ 42 แหลงทองเทีย่วทีย่ังไมมีการอางสิทธิ์เปนผูดูแล 

 

• ภาพแหลงทองเท่ียว แสดงภาพแหลงทองเท่ียว หากแหลงทองเท่ียวไมมีรูปภาพ ระบบจะคนหา
รูปภาพจากพิกัด Google Map มาแสดงในเบื้องตนซ่ึงสามารถลบภาพออกในภายหลังได  

 
รูปที่ 43 คลังภาพ 
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ผูใชงานสามารถเพ่ิม หรือลบรูปแหลงทองเท่ียวได และสามารถเลือกภาพใหเปนหนาปกได โดยกดท่ี Set 
as cover image ดังนี้ 

1) กด  เพ่ือเพ่ิมรูปภาพ 
2) เลือกรูปภาพทีตองการ 

 
รูปที่ 44 เลือกภาพ 

3) จัดการภาพตามตองการ จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 45 จัดการภาพ 
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รูปที่ 46 ภาพที่เพ่ิมลาสุด 

4) เลือกภาพใหเปนหนาปกได โดยกดท่ี  จะแสดงภาพท่ีหนาเว็บไซตระบบ
สำรวจและประเมินแหลงทองเท่ียว ดังตัวอยางขางลาง 

 
รูปที่ 47 ตัวอยางแสดงภาพ cover image ที่หนาเว็บไซตระบบสำรวจและประเมินแหลงทองเทีย่ว 

5) กด  เม่ือตองการลบรูปภาพ หากภาพท่ีลบเปนภาพท่ีมาจาก Google Map จะข้ึนแจงเตือน
ดังภาพดานลาง 

 
รูปที่ 48 เปด/ปด การเรียกภาพอตัโนมัต ิ
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• รายการประเมิน แสดงขอมูลผลการประเมินของแหลงทองเท่ียว 

 
รูปที่ 49 รายการประเมนิ 

 ผูใชงานสามารถเลือกไตรมาส และป พ.ศ. เพ่ือดูผลการประเมินแตละไตรมาส และสามารถสงออกไฟล 
PDF ได ดังภาพดานลาง 

 
รูปที่ 50 ผลการประเมนิ 
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• ขอมูลแหลงทองเท่ียว จากฐานขอมูลเดิม (ถามี) 

 
รูปที่ 51 ขอมูลแหลงทองเที่ยวจากฐานขอมลูเดิม 

• แผนท่ี แสดงพิกัดทางภูมิศาสตร (ละติจูด, ลองจิจูด) 

 
รูปที่ 52 พิกดัทางภูมิศาสตร 
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ผูใชงานสามารถ แกไขพิกัดใหม ดวยการคนหาพิกัด (1) มารคจุด (A) หรือวาด Polygon (B) บนแผนท่ีเพ่ือ
แกไขพิกัดแหลงทองเท่ียวไดโดยกดท่ีแถบปุมเครื่องมือดานบนสุดของแผนท่ี โดยการเลือกแกไขพิกัดท่ีตองการ ปุม
บันทึกจะปรากกฏข้ึนมา เพ่ือใหทำการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 53 คนหาพิกัด 

 

 
รูปที่ 54 มารคจุด 
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รูปที่ 55 วาด Polygon 

8.2 เปด/ปด แหลงทองเท่ียว 

 
รูปที่ 56 รายการแหลงทองเที่ยว 

  เลือกแหลงทองเท่ียวท่ีตองการเปด/ปด จากนั้นกดปุม  เพ่ือเปด/ปด การใชงานแหลง
ทองเท่ียว 
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8.3 ตรวจสอบรายการขออางสิทธิ์ 
1) ไปท่ีเมนูหลัก แหลงทองเท่ียว เมนูยอย รายการขออางสิทธิ์ 
2) เลือก แหลงทองเท่ียวท่ีอยูในสถานะรอตรวจสอบ 

 
รูปที่ 57 รายการขออางสิทธิ ์

3) ตรวจสอบความถูกตองของผูอางสิทธิ์ จากนั้นกดปุม ใหสิทธิ์ หรือ ปฏิเสธ 

 
รูปที่ 58 รายละเอยีดการอางสิทธิ ์
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4) เม่ือใหสิทธิ์แลว จะปรากฏสถานะ   และ  โดยผูดูแลระบบสามารถ
ยกเลิกตรวจสอบสิทธิ์ได ดังภาพดานลาง 

 
รูปที่ 59 ผูขออางสิทธิ์ไดรับสิทธิ ์

8.4 ตรวจสอบแหลงทองเท่ียวท่ีถูกเพ่ิมจากผูตรวจประเมิน/เจาของแหลงทองเท่ียว (แหลงสรางใหม) 
1) ไปท่ีเมนูหลัก แหลงทองเท่ียว เมนูยอย แหลงสรางใหม 
2) เลือก แหลงทองเท่ียวท่ีอยูในสถานะรอเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

 
รูปที่ 60 รายการแหลงทองเที่ยวสรางใหม 
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3) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลแหลงทองเท่ียวแหลงใหม จากนั้นกดปุม “ลงผลการตรวจสอบ” 
(1) และเลือกลงผลการตรวจสอบแหลงทองเท่ียว (2) แลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 61 ลงผลการตรวจสอบแหลงทองเทีย่ว 

• กรณีลงผลการตรวจเปนแกไข ใหกรอกเหตุผลแลวกดปุม “บันทึก” สถานะแหลงทองเท่ียว
แหงใหมเปน เจาหนาท่ีแจงแกไข 

 
รูปที่ 62 ลงผลการตรวจสอบแหลงทองเทีย่ว แกไข 

 

 
รูปที่ 63 แหลงทองเทีย่วสถานะเจาหนาทีแ่จงแกไข 

• กรณีลงผลการตรวจเปนไมผาน ใหกรอกเหตุผลแลวกดปุม “บันทึก” สถานะแหลงทองเท่ียว
แหงใหมเปน เสร็จสิ้น/ปฏิเสธ 

 

 
รูปที่ 64 ลงผลการตรวจสอบแหลงทองเทีย่ว ไมผาน 
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รูปที่ 65 แหลงทองเทีย่วสถานะเสรจ็ส้ิน/ปฏิเสธ 

• กรณีลงผลการตรวจเปนผาน แลวกด “บันทึก” สถานะแหลงทองเท่ียวแหงใหมเปน เสร็จ
สิ้น/ผาน โดยสถานท่ีทองเท่ียวแหงใหมนี้จะปรากฏท่ีเมนูหลัก แหลงทองเท่ียว เมนูยอย 
รายการแหลงทองเท่ียวดวย 

 
รูปที่ 66 ลงผลการตรวจสอบแหลงทองเทีย่ว ผาน 

 

 
รูปที่ 67 แหลงทองเทีย่วสถานะเสรจ็ส้ิน/ผาน 
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9. รายงาน 

9.1 รายงานผลประเมิน 10 ดาน 
1) ไปท่ีเมนูหลัก กด รายงาน  
2) กดเมนู  ผลตรวจประเมิน 10 ดาน 
3) เลือกกรองขอมูลตามท่ีตองการ จากนั้นกดปุม  

4) หากตองการสงออกขอมูล กดปุม   
 

 
รูปที่  68 รายงานผลประเมนิ 10 ดาน 
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9.2 รายงานผลตรวจประเมินประเภทแหลงทองเท่ียว 
1) ไปท่ีเมนูหลักกด รายงาน  
2) กดเมนู ผลการตรวจประเมินประเภทแหลงทองเท่ียว 

5) เลือกปงบประมาณ จากนั้นกดปุม  

6) หากตองการสงออกขอมูล กดปุม   
 

 
รูปที่ 69 รายงานผลตรวจประเมนิประเภทแหลงทองเที่ยว 
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9.3 รายงานผลตรวจประเมินรายจังหวัด 
3) ไปท่ีเมนูหลักกด รายงาน  
4) กดเมนู ผลการตรวจประเมินรายจังหวัด 

7) เลือกปงบประมาณ จากนั้นกดปุม  

8) หากตองการสงออกขอมูล กดปุม   

 
รูปที่ 70 รายงานผลตรวจประเมนิรายจังหวดั 
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10. การตั้งคาระบบและขอมูลพ้ืนฐาน 
การตั้งคาตางๆของระบบ เพ่ือใชเปนขอมูลพ้ืนฐานในการใชงานของระบบ เชน คาอีเมลในการสงออก 

เพ่ิม ลบ แกไข จังหวัด ตำบล อำเภอ ประเภทบัญชี ประแหลงทองเท่ียว และสำนักงาน/หนวยงาน เปนตน 

10.1 อีเมล 
1) ไปท่ีเมนูหลัก ตั้งคาระบบ เมนูยอย ตั้งคาอีเมล 
2) กรอกขอมุลท่ีตองการแกไข 
3) กดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 71 การตั้งคาอีเมล 
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10.2 จังหวัด 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย จังหวัด 
2) หากตองการคนหาจังหวัด กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเปด/ปดการใชงานจังหวัด กดท่ีปุม  
4) หากตองการแกไขขอมูลของจังหวัด ใหเลือกจังหวัดท่ีตองการแกไขเพ่ือแกไขขอมูล กดปุม  
เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 72 รายการจงัหวัด 
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10.3 อำเภอ 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย อำเภอ 
2) หากตองการคนหาอำเภอ กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเปด/ปดการใชงานอำเภอ กดท่ีปุม  
4) หากตองการแกไขขอมูลของอำเภอ ใหเลือกอำเภอท่ีตองการแกไขเพ่ือแกไขขอมูล กดปุม   
เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 73 รายการอำเภอ 
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10.4 ตำบล 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย ตำบล 
2) หากตองการคนหาตำบล กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเปด/ปดการใชงานตำบล กดท่ีปุม  
4) หากตองการแกไขขอมูลของตำบล ใหเลือกตำบลท่ีตองการแกไขเพ่ือแกไขขอมูล กดปุม   
เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 74 รายการตำบล 
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10.5 ประเภทผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย ประเภทผูใชงาน 
2) หากตองการคนหาประเภทผูใชงาน กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเพ่ิมประเภทผูใชงาน กด  เพ่ือเพ่ิมผูใชงานแลวกดปุม “บันทึก” 
4) หากตองการแกไขขอมูลของประเภทผูใชงาน ใหเลือกประเภทผูใชงานท่ีตองการแกไขเพ่ือแกไข

ขอมูล 
กดปุม  เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 

 
รูปที่ 75 รายการประเภทผูใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  

  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

43 
 

กรมการทองเท่ียว 

10.6 ประเภทแหลงทองเท่ียว 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย ประเภทแหลงทองเท่ียว 
2) หากตองการคนหาประเภทแหลงทองเท่ียวกรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการแกไขขอมูลของประเภทแหลงทองเท่ียว ใหเลือกประเภทแหลงทองเท่ียวท่ีตองการ

แกไขเพ่ือแกไขขอมูล กดปุม  เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 
 

 
รูปที่ 76 รายการประเภทแหลงทองเทีย่ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  
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กรมการทองเท่ียว 

10.7 สำนักงาน/หนวยงาน 
1) ไปท่ีหนาเมนูหลัก ตั้งคาขอมูลพ้ืนฐาน เมนูยอย สำนักงาน/หนวยงาน 
2) หากตองการคนหาสำนักงาน/หนวยงาน กรอกคำคนหาท่ีตองการแลวกดปุม  
3) หากตองการเพ่ิมสำนักงาน/หนวยงาน กด  เพ่ือเพ่ิมสำนักงาน/หนวยงานแลวกดปุม “บันทึก” 
4) หากตองการแกไขขอมูลของสำนักงาน/หนวยงาน ใหเลือกสำนักงาน/หนวยงานท่ีตองการแกไข

เพ่ือแกไขขอมูล กดปุม  เม่ือกรอกขอมูลท่ีตองการแกไข เรียบรอยแลวกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 77 รายการสำนักงาน/หนวยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  
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กรมการทองเท่ียว 

11. ผูใชงาน 
สวนของการจัดการขอมูลผูใชงานในระบบท้ังหมด โดยสามารถเพ่ิม ลบ แกไข ปรับสถานะผูใชงาน รวมถึงการ

ดูประวัติการเขาใชงานและกำหนดสิทธิในการเขาใชงานระบบ 

11.1 รายการผูใชงาน 
แสดงรายการผูใชงานท้ังหมดในระบบท้ังเจาหนาท่ีและผูตรวจและประเมินแหลงทองเท่ียว สามารถคนหาโดย

กรองขอมูลตามคำคนหา สถานะบัญชี ประเภทผูใชงาน และหนวยงาน 

 
รูปที่ 78 รายการผูใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  
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กรมการทองเท่ียว 

11.2 เพ่ิมบัญชีผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนารายการผูใชงาน กดปุม  เพ่ือเพ่ิมบัญชี 
2) เลือกประเภทบัญชีผูใชงาน (1) 
3) กรอกขอมูลชื่อผูใชงาน รหัสผาน เพศ ชื่อ-สุกล อีเมล และเบอรโทรศัพทใหครบถวน (2) 
4) กดปุม “บันทึก” (3) 

 
รูปที่  79 เพ่ิมบัญชีผูใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  
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กรมการทองเท่ียว 

11.3 แกไขบัญชีผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนารายการผูงานเลือกบัญชีท่ีตองการแกไข  
2) ปรับแกไขสวนขอมูลท่ีตองการแกไข (1) 
3) กดปุม “บันทึก” (2) 

 
รูปที่  80 แกไขขอมูลผูใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  
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กรมการทองเท่ียว 

11.4 แกไขสถานะบัญชีผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนารายการผูงานเลือกบัญชีท่ีตองการแกไข 
2) เลือกสถานะผูใชงาน (1) ปกติ รอตรวจสอบ หรือ ปดการใชงาน  (2) 
3) กดปุม “บันทึก” (3) 

 
รูปที่ 81 แกไขสถานะผูใชงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  

  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 
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กรมการทองเท่ียว 

11.5 แกไขสิทธิ์บัญชีผูใชงาน 
1) ไปท่ีหนารายการผูงาน กดเลือกบัญชีท่ีตองการแกไขสิทธิ 
2) เลือก Role (1)  
3) เลือก แกไขสิทธิ์ (2) 

 
รูปที่  82 แกไขสิทธิก์ารใชงาน 

4) เลือกสิทธิ์การใชงานท่ี 
5) กดปุม “บันทึก” 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  
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กรมการทองเท่ียว 

 
รูปที่  83 แกไขสิทธิก์ารใชงาน 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  
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กรมการทองเท่ียว 

11.6 แกไขชื่อผูใช 
1) เลือกรายชื่อท่ีตองการเปลี่ยนชื่อผูใช กดปุม “รายละเอียด” 

2) กด  จะปรากฏหนาจอแกไขชื่อผูใชงาน 
3) แกไขชื่อผูใชงาน จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

 
รูปที่ 84 แกไขชือ่ผูใช 

11.7 เปลี่ยนรหัสผาน 
1) เลือกรายชื่อท่ีตองการเปลี่ยนรหัสผาน กดปุม “รายละเอียด” 
2) กดปุม “เปลี่ยนรหัสผาน” จะปรากฏหนาจอเปลี่ยนรหัสผาน 
3) กรอกรหัสผานใหม จากนั้นกดปุม “ยืนยันรหัสผาน” 

 
รูปที่ 85 เปล่ียนรหัสผาน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 โครงการพัฒนาฐานขอมูลแหลงทองเที่ยว  
ภายใตโครงการจัดทำแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยวเชิงพื้นที่เพื่อรองรับการทองเที่ยววถิีใหม  
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กรมการทองเท่ียว 

11.8 ประวัติการเขาใชงานรายการผูใชงาน 
ขอมูลประวัติการเขาใชงานของบัญชีผูใชงาน สามารถตรวจสอบการเขาใชงานและคนหาไดตามคำคนหาและ

ชวงวันท่ีเขาใชงาน 

 
รูปที่ 86 ประวัติการใชงาน 
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